АНКЕТА-ЗАЯВЛЕНИЕ
для подготовки архивной справки, архивной копии, архивной выписки 

по документам  Островецкого районного архива
(заполняется печатными буквами)

1.Фамилия, имя, отчество (если изменялись, указать когда) 
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______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Запрашивается справка:

· о  заработной плате;  

· о подтверждении трудового стажа;
	


о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет (указать дату рождения ребенка _____________________________________);
	

	об отсутствии документов в архиве;     




Другое _____________________________________________________________
3. Куда и для какой цели:  
· УСЗ Островецкого райисполкома
	


СУД

	


Другое ____________________________________________________________________
4. Домашний адрес, индекс, контактный телефон 
г.Островец, ул.Полевая, д.23, 231201, +375ххххххх
	5. Точное название места работы   (так, как записано в трудовой книжке)   
	Период, за который запрашивается справка
	Должность, специальность, профессия

	
	  Начало
	Окончание 
	

	ООО «Прогресс»
	05.08.2009
	2.08.2012
	рабочий

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


__12    марта_____________ 2023 года


                  ______________________









          (подпись заявителя)

В дело №_____________

_____________________
            (подпись)
____________ № ______
ЗАПРОС, ЗАЯВЛЕНИЕ

В запросе (заявлении) излагается существо обращения, с максимально возможной полнотой указываются сведения, необходимые для его исполнения (тема, хронология информации, вид документа, место события и др.). 

Запросы (заявления) должны содержать следующие сведения о заявителе:

 для юридических лиц:

- название организации;

- юридический и почтовый адрес;

- телефон и электронный адрес при их наличии;

- дату отправления и номер запроса;

-наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица, осуществляющего запрос от имени организации.

 для физических лиц:

- фамилию, имя, отчество заявителя (если фамилия или имя менялись за запрашиваемый период работы, указывается прежняя фамилия (имя);

- год рождения;

- даты рождения детей (для женщин) при запросе информации о стаже и заработной плате;

- почтовый адрес места жительства (номер телефона);

- содержание запроса с точным и полным наименованием предприятия, учреждения или организации, структурного подразделения, где работал заявитель, должность, годы работы и т.д.

- дату подачи или отправления запроса.       
